
 

Алгоритм действий принимающей общеобразовательной организации при 

зачислении обучающегося в порядке перевода 

 

          Основание для начала процедуры:  

          Поступление от совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося заявления о зачислении в порядке 

перевода с приложением установленного пакета документов. 

          Этап 1: прием и регистрация следующих документов: 

           1.1. Заявление о зачислении обучающегося в принимающую организацию                                 

в порядке перевода. 

           1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (совершеннолетнего 

обучающегося или родителя/законного представителя).  

           1.3. Документы, полученные в исходной организации: 

           - личное дело обучающегося; 

           - справку о периоде обучения, заверенную печатью и подписью руководителя 

исходной организации. 

           Примечание: в случае приема на обучение по образовательным программам 

начального общего и основного общего образования, подлежащим государственной 

аккредитации, подлежит учету заявление родителей (законных представителей) 

обучающегося о выборе языка образования, изучаемого родного языка из числа языков 

народов Российской Федерации. 

           Этап 2: Оформление зачисления распорядительным актом 

           Срок исполнения: в течение трёх рабочих дней с даты приема заявления                            

и полного пакета документов, указанных в Этапе 1. 

           Содержание приказа: в тексте распорядительного акта в обязательном порядке 

указываются дата зачисления и класс, в который зачисляется обучающийся. 

           Этап 3: Уведомление исходной организации 

           Срок исполнения: в течение двух рабочих дней с даты издания 

распорядительного акта о зачислении. 

           Направление в исходную организацию официального письменного уведомления            

с указанием номера и даты изданного распорядительного акта о зачислении 

обучающегося в принимающую организацию.* 

 
        **Примечание – алгоритм подготовлен на основании Приказа Минпросвещения России от 06.04.2023 № 240 

"Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности" (Зарегистрировано в Минюсте России 

15.05.2023 № 73315) 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 


